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Mecanismo Interno de Operacién
Marzo 18 de 2016, Culiacan, Sinaloa

Organismo Promotor: Gobierno del Estado de Sinaloa, Secretaria de Desarrollo Econdmico, Subsecretaria
de Planeacidn Econdmica, Direccién de Proyectos, Departamento de Economia Digital.

Domicilio: Unidad Administrativa, Av. Insurgentes S/N Segundo Piso, Culiacan, Sinaloa, CP 80129
Responsable de Organismo Promotor: Lic. Kimberly Payan Pérez.

El presente documento estd aprobado por unanimidad por parte de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, Gobierno del Estado de Sinaloa y los criterios contenidos en el presente documento deberan
de ser aplicados como minimo y sin excepcidn, para todos y cada uno de los proyectos como requisito
previo antes de ser gestionados ante PROSOFT en el ejercicio 2016.

Los criterios contenidos en el presente documento son aplicables a todas las solicitudes que los
beneficiarios presentan a la Secretaria de Desarrollo Econdmico Gobierno del Estado de Sinaloa a
PROSOFT para su evaluacion y permitiran validar los elementos minimos considerados en cada proyecto
para dar la aprobacién o no a los mismos.

El aprobar una solicitud de apoyo a partir de criterios contenidos en el presente documento, no aseguran
lograr la aprobacion final del proyecto por parte del PROSOFT, ni tampoco asegura la disponibilidad de
recursos econdomicos para el mismo al momento de su evaluacién y aprobacion final por parte del
PROSOFT.

1. Difusién del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software (PROSOFT) y la
Innovacion.

Se debera difundir en medios electrénicos en la pagina web de Sinaloa:

1) Que se ha obtenido la autorizacién como Organismo Promotor del PROSOFT por parte del Consejo
Directivo en el presente ejercicio, incluyen el medio para conocer el mecanismo interno de operacién
que le fue aprobado por la Instancia Ejecutora.

2) Las convocatorias aprobadas por el Consejo Directivo. En el caso de entidades federativas la
publicacion de convocatoria es una obligacién en tanto aun cuenten con recursos estatales para destinar
a proyectos PROSOFT.

3) El total de solicitudes de Apoyo recibidas por el Organismo Promotor, no solo las seleccionadas por
este para ser enviadas por el Consejo Directivo.
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4) Los impactos esperados de apoyos aprobados por parte del Consejo Directivo.
5) <http://www.sinaloa.gob.mx y http://www.sedecosin.com >

6) “Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”.

2. Asesorar e informar a la poblacion potencial.

Se promovera el Fondo PROSOFT, al Sector Tl del Estado a través de los Cluster existentes en el Estado,
Camaras Empresariales, Empresas del Sector, etc. A través de boletines de prensa medios electrénicos
como el sitio web de Gobierno del Estado y de la Secretaria de Desarrollo Econdmico ademds de los
sitios web de las diferentes cdmaras empresarias afines al programa, ademas de talleres presenciales y
de correos electrénicos al sector TI.

En atencién a los interesados se les brindard asesoria, capacitacidon e informacidn correspondiente a
dicho programa a través de < Gobierno del Estado de Sinaloa Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Subsecretaria de Planeacién Econdmica, Direccién de Proyectos, Departamento de Economia Digital
Unidad Administrativa, Av. Insurgentes S/N Segundo Piso, Culiacan, Sinaloa, CP 80129, Tel. 667 758700
Ext. 2924 y 2940.

Datos de los contactos de atencion:

e Lic. Kimberly Payan Pérez, kimberly.payan@hotmail.com

e Lic. Alma Lorena Meza Castelo, almacastelo816@hotmail.com

e Recepcion de solicitudes de manera presencial para la validacion de los documentos originales de
los proyectos (presencial para poder validar los documentos originales y poder dejar constancia de
los mismos ante el programa)

e Teléfono y extensiones 667 758700 Ext 2924 y 2940.

Dejando evidencia de la atencion prestada en cada uno de los casos atendidos para su, validacion.
Como fotografias, correos previos, convocatoria y lista de asistencia.

3. Validacidon de la documentacion juridica requerida a la poblacién potencial.

El proceso de recepcidén de solicitudes asi como su revisidn y cotejo con la documentacion juridica se
llevara a cabo en la oficina del OP, los medios para su retroalimentacion seran durante la misma revisién
y se tomara evidencia (fotografias del momento de la entrega, revision y cotejo de documentacién)de la
misma ademads se enviaran correos electrénicos una vez revisado y cotejada la solicitud de apoyo al
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solicitante. Para cada una de las diferentes personalidades juridicas. (Personas morales, Personas fisicas,
Instituciones académicas, Asociaciones civiles), y se enlistara la documentacién soporte que podra
adjuntarse con la Solicitud de Apoyo.

a) Ser parte de la poblacién objetivo: Documentacion juridica que confirme que cumple con lo
establecido en alguno de los incisos de la Regla 5.

b) Estar al corriente en sus obligaciones ante el PROSOFT y otros programas de apoyo: En caso de haber
sido un Beneficiario del PROSOFT previamente, debera estar al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones.

El candidato a Beneficiario no deberd contar con alguna suspensién de apoyos del PROSOFT o
recomendaciéon de suspension de apoyos de otros programas de apoyo federales vigente de la cual tenga
conocimiento el Consejo Directivo.

c) Contar con clave de acceso al Sistema del fondo: Tramitar o renovar la clave de acceso directamente
en el Sistema del fondo.

d) Presentar su documentacidn juridica: Debera ingresar al Sistema del fondo la documentacion juridica
necesaria para poder, en su momento, suscribir los instrumentos juridicos necesarios.

Personas morales:

e Acta constitutiva y sus modificaciones con inscripcidn ante el Registro Publico, de la persona

moral.
e Comprobante de domicilio vigente.
e RFC.

e Identificacion oficial del representante legal.
e En caso la escritura notarial donde consten las facultades del representante legal.

Personas fisicas:

e Identificacion oficial.

e RFC.

e Comprobante de domicilio vigente, con una antigliedad maxima de tres meses al momento de
ser presentado y a nombre de la persona fisica interesada en ser sujeta de apoyo.

Instituciones académicas

e La documentacién sefialada para personas morales que les aplique, en su caso el documento que
establezca su creacion, es decir, escritura constitutiva o decreto de creacion.
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Asociaciones civiles.

e La documentacién sefialada para personas morales que les aplique.
e Clave Unica de Inscripcion al Registro de las Organizaciones de la Sociedad Civil
e (CLUNI), emitida por el érgano competente.

Organismos publicos descentralizados

La documentacion sefialada para personas morales que les aplique. En caso de haber sido Beneficiario
del fondo PROSOFT previamente, deberd actualizar su clave del fondo PROSOFT, verificar que la
informacidn registrada en el sistema estda actualizada, y validar a través del propio Sistema del fondo que
no existen cambios en la misma.

No se podran someter Solicitudes de Apoyo en caso de no contar con esta informacién completa y
actualizada en el Sistema del fondo.

Deberd enviar la Solicitud de Apoyo mediante un Organismo Promotor autorizado o enviar la solicitud de
apoyo directamente ante el PROSOFT, en caso de ser un proyecto estratégico.

Esta solicitud se realizara a través del Sistema del fondo, conforme a lo establecido en el Anexo B. Dicha
Solicitud de Apoyo debera ser debidamente llenada, anexando los documentos correspondientes. Para
considerarse completa no se deberd tener observaciones por parte de la Instancia Ejecutora.

e) Invertir en el proyecto propuesto La aportacién del solicitante debe representar al menos 50 por
ciento de la inversidn total del proyecto, salvo los casos previstos en la Regla 10, fraccidn IV.

f) No duplicar apoyos federales y no incumplir disposiciones de la SE El representante legal debera
suscribir carta compromiso y bajo protesta de decir verdad en el formato disponible en la pagina del
PROSOFT http://www.economia.gob.mx, en donde conste que no se han recibido apoyos de éste u
otros programas federales para el mismo concepto, que impliquen sustituir su aportacién o duplicar
apoyos; asi como que no se esta en incumplimiento de alguna disposicion cuya aplicacion competa a
la SE.

g) Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales Conforme a lo previsto en el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en la Resolucidn Miscelanea Fiscal vigente.

La Instancia Ejecutora podra establecer mecanismos de coordinacion con el SAT para solicitar
informacidn al respecto.

h) No formar parte de las estructuras que administran y canalizan los apoyos el representante legal
deberd suscribir carta bajo protesta de decir verdad en el formato disponible en la pagina del
PROSOFT http: //www.economia.gob.mx, en donde conste que los Beneficiarios del PROSOFT bajo
ningln concepto podrdn ser servidores publicos de la Subsecretaria, de las Delegaciones Federales o
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de cualquier otra area de la Secretaria, de las dependencias que funjan como Organismos
Promotores en las entidades federativas o municipios. A personas fisicas que sean cényuges o
parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado, o civiles de los servidores publicos que
participen formalmente en el proceso de evaluaciéon y/o autorizacion de los apoyos; asi como a
personas morales que tengan en sus consejos directivos empresariales, socios o miembros que se
encuentren en la misma situacién y las demas personas que al efecto se refieran en las legislaciones
federales y estatales aplicables en materia de responsabilidades de los servidores publicos. Esta
prohibicién sera aplicable hasta un afo con posterioridad a que los servidores publicos hayan
concluido su servicio, empleo, cargo o comision.

i) Cumplir con los tiempos y los procedimientos previstos : Se deberan cumplir los tiempos vy
procedimientos previstos en las presentes Reglas y demds normativa aplicable, asi como lo
establecido en las Convocatorias y por el Consejo Directivo.

Analisis, evaluacion y seleccion
4. Analisis de Solicitudes de Apoyo
Descripcion de cdmo se analizaran y evaluaran las Solicitudes de apoyo.

La Secretaria de Desarrollo Econdmico del Estado de Sinaloa revisara y validara que el interesado a ser
beneficiario cumpla con los requisitos minimos para poder presentar un proyecto en el ejercicio 2016
indicados en la seccidn Requisitos Minimos para beneficiarios del presente documento.

La definicién del consejo técnico en base a lo indicado en la regla de operacién 2016 se nombra con los
siguientes integrantes:

e Secretaria de Desarrollo Econdmico.
e Delegacién de Secretaria de Economia.
e Academia.

e Representante de las Empresas TI.
Definir cuales son sus criterios de seleccién de Solicitudes de Apoyos

e Alineados a lo previsto en las ROP.
e Vinculados al desarrollo del sector de TI.

Generando la evidencia necesaria en el proceso de evaluacién de todas y cada una de las solicitudes de
apoyo levantando acta en las sesiones de evaluacion.
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5. Envio de Solicitudes de Apoyo a la Instancia Ejecutora y atencién a observaciones.

La Solicitud de proyectos que cumpla con los requisitos minimos se documenta, sera preparada para
tenerla lista por parte de la Secretaria de Desarrollo Econédmico del Estado de Sinaloa a PROSOFT para la
siguiente reunidn calendarizada del comité de evaluacién de proyectos.

2 dias antes a la reunidon de Comité de Evaluacidn de proyectos se envia y se confirma por parte de la
Secretaria de Desarrollo Econémico del Estado de Sinaloa a PROSOFT, la recepcion de cada
anteproyecto, una vez evaluadas las solicitudes viables por su comité se envian a la instancia ejecutora y
esta las canaliza al drea de evaluacién de proyectos, si estan correctas las pasa a consejo directivo, si son
aprobadas se manda un oficio.

En el caso de que el proyecto se haya APROBADO por el Comité de Evaluacion Estatal (CEE) y CD
(Consejo Directivo), de hard un comunicado donde se deberd indicar claramente las consideraciones que
el comité haya expresado para dicho proyecto, se notificard por correo electréonico y en el web sitio:
http://www.sinaloa.gob.mxhttp://www.sedecosin.com.

Generando la evidencia necesaria en el proceso.
6. Recibir notificacion de aprobacién y/o rechazo de Solicitudes de Apoyo

Se enviaran correos de notificacidon y en su contenido oficio indicando la aprobacién y/o rechazo de la
solicitud de apoyo. La evidencia serd la copia del oficio de recepcién con sello de recibido mediante
correo o notificacion personal.

7. Realizar Convenio de Asignacion de Recursos

Gestion con la Secretaria de Administracidn y Finanzas, con la carta de Intencién por el monto maximo
disponible de recursos para apoyo a la Industria del Software del presente ejercicio, con la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, como representante de Organismo Promotor por parte del Gobierno del Estado
de Sinaloa y por la Secretaria de Economia, Convenio validado por el Juridico del despacho del
gobernador y juridico de SE.

Gestidn de firmas para el Convenio de Asignacidon de Recursos entre el OP/BEN/IE Una vez aprobadas las
Solicitudes de Apoyos (SA), el juridico de Secretaria de Economia (SE), envia a Organismo Promotor (OP)
los Convenios de Asignacion de recursos, los cuales los valida el juridico local, coteja los originales de
documentacion de los beneficiarios, se firman en 5 tantos, por las partes involucradas (OP, BEN, IE) y se
envian en original a Secretaria de Economia para revision y registro.
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8. Recepcion y asignacion de los recursos del Programa para el Desarrollo de la Industria del Software
(PROSOFT) y la Innovacion.

Actividades del OP de gestion de apertura de Cuenta Bancaria del BEN

Dado el registro del Convenio de Asignacion de Recursos en la Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ), se les
indica a los Beneficiarios (BEN) de proyectos aprobados apertura de cuenta bancaria. El Organismo
Promotor debera disponer de una cuenta bancaria especifica para recibir los recursos que les hayan sido
otorgados, y en su manejo se observara lo siguiente:

a) Ser una cuenta productiva, que genere rendimientos.

b) Destinarse Unicamente a la administracion de los recursos federales recibidos del Programa, por lo
que no se deberdn mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias del beneficiario,
Organismo Promotor u otros aportantes.

c) No deberan transferirse los recursos a instrumentos de inversion. En caso de que la Instancia
Ejecutora lo requiera, el Organismo Promotor deberd autorizar a la institucién financiera en la que
haya aperturado la cuenta bancaria para el manejo de los recursos federales objeto de los proyectos
aprobados, a fin de que proporcione a la Secretaria informacion sobre los saldos y movimientos que
registre la citada cuenta.

Todos los movimientos realizados en la cuenta deberan reflejarse en el estado de cuenta bancario.
Entrega de apoyos al BENEFICIARIO

Depositado el recurso federal en la cuenta PROSFT de la Tesoreria local, se solicita por oficio a la
Contraloria, Administracion de Finanzas, la elaboracion de AP'S (autorizaciones de pagos) para cada
proyecto, una vez elaborado el cheque, se le informa al BENEFICIARIO por correo y teléfono, el cual
deberd identificarse con poder notarial, IFE del representante legal ante Tesoreria para recoger el
Cheque.

Requisitos generales de los beneficiarios:

e Que estén legalmente constituidos conforme a la legislacion mexicana.

e Que el proyecto para el que soliciten apoyo, cumpla con las caracteristicas establecidas en las
Reglas de Operacion 2016.

e Que soliciten apoyos por proyecto, sin rebasar los montos y porcentajes maximos establecidos
para cada tipo de proyecto.

e Que los proyectos cumplan con los criterios de elegibilidad aplicables a que se refiere las reglas
de operacion 2016.
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e Que no estén recibiendo apoyos de otros programas federales para el mismo concepto, que
impliquen sustituir su aportacion o duplicar apoyos o subsidios conforme a lo establecido en las
Reglas de Operacion.

9. Seguimiento a los proyectos de los Beneficiarios
Actividades del OP de supervision y vigilancia del avance de los proyectos de los BEN

Con el fundamento Regla 20, Fraccion I,N. Monitorear el seguimiento de reportes de avances y finales de
los proyectos aprobados, asesoria por medio de talleres a los empresarios beneficiados, revisidon
individual de los entregables e indicadores financieros, de impacto, cotejo de documentacién original
(facturas, altas de empleos, entregables, etc.) ademas de lo anterior se llevaran a cabo visitas periddicas
en sitio tanto del OP como de la Secretaria de Economia (PROSOFT).

Validar aplicacion de recursos

Recabar, recibir y evaluar los Reportes de Avance/Final y validar la documentacion original
comprobatoria de la ejecucidn del proyecto y la correcta aplicacién de los apoyos otorgados por el
PROSOFT que presenten los Beneficiarios para acreditar las obligaciones, asi como, en su caso, realizar
visitas para la inspeccién fisica de los proyectos aprobados.

10. Elaboracion y envié de reportes a la instancia Ejecutora

Enviar por correo al departamento de seguimiento de proyectos de Secretaria de Economia (SE) el anexo
K con fecha 30 de Noviembre de 2016, establecida en el taller de induccidn recibido en la Cd. De México
el dia 5 de Febrero de 2016, y dejando evidencia de todo el procedimiento, con los correos de envio del
mismo.

11. Presentar reintegros

e Requerir al Organismo Promotor y/o al Beneficiario para que dentro del término que se le
determine, Subsane las omisiones o irregularidades advertidas.

e Hacer el conocimiento publico el incumplimiento mediante los mecanismos que determine el
consejo.

e Cancelar en forma total o parcial la entrega de los apoyos.

e Solicitar el reintegro de recursos.

e Recomendar la suspensidn o reduccién de apoyos.

Segun corresponda, el monto no ejercido del proyecto, seguimiento determina el monto de reintegro, se
solicita linea de captura a FINANZAS y se envia al BENEFICIARIO, para que realice el pago a TESOFE
(Tesoreria de la Federacidon). Dejando evidencia de todo el procedimiento.
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12. Cierre de proyectos

Verificacién de que el proyecto apoyado cumpla con todas las especificaciones reportes de avance y
reporte final (cierre) en plataforma ademas de validar y cotejar los documentos comprobatorios y dejar
evidencia de los mismos ante los beneficiarios.
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